Cémo crear un nuevo gasto

Este documento es para ayudarlo a presentar los gastos por el trabajo realizado. Siga los
pasos a continuacidn y avisenos si podemos ayudarlo mas.

Gracias,

Su equipo de soporte de HubNetic

Navega al sitio web de HubNetic

Se recomienda que uses Google Chrome

https://fleetmanager.bebsoft.com

.':'E: HubMNetic *

&« C | & Secure | https://fleetmanager.bebsoft.com/#/login
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https://fleetmanager.bebsoft.com
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Iniciar sesidn
Si no tiene un inicio de sesion, contactenos:

» 1-833-HubNetic (482-6384)
» support@hubnetic.com

HUBNETIC

FLEET MAMAGEMENT SOFTWARE

Forgot your password?
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Navega a 'Nuevo gasto'

Una vez que inicie sesion, aparecera el desplazamiento de "Gastos" y un submenu.
Una vez que aparece ese submenu, seleccione 'New Expense'

Expense List

Complete el formulario 'Nuevo gasto'

* Los articulos con un asterisco * son necesarios para que ingrese su gasto
» Cada cliente puede tener requisitos adicionales para procesar su factura de pago
o ejemplos: numero de pedido, numero de solicitud de servicio, numero de factura,
notas, etc.

» Cada reparacion para una unidad necesita su propia linea individual a continuacion
o el costo debe ser desglosado por reparacion y las notas deben ingresarse por
linea de pedido

'‘Agregar linea de articulo' para reparaciones adicionales

» La factura no podra guardarse hasta que se hayan satisfecho los siguientes
> todos los elementos marcados con asterisco se completan

o El total de la factura coincide con el total del gasto en la parte inferior
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*** tenga en cuenta: si un cliente rechaza su factura, tendra que enviar la factura a
través de HubNetic nuevamente con las correcciones solicitadas ***

Expense Detail

Clignt * Latatkon Name
ABC Company

Insice Mumber Invalee Total =

$

‘Wark Order Mumber Service Date *

mmsdddyyyy

Add multiple expenses across a single asset

Asser Tag Service Provider Location ¥
Irvenice Dare PO NTEr
mm/fddfyyyy

Meter Reoding * Servics Aequas: humber

i:::‘::'y Service Type Labor Hours Parts Labor Miisc Freight Cartage Tax Total Damage? Motes Delete
- - 0 $0 30 $0 $0 s0 50 $0 [ =&
Expense Total $0

Expense Detail
Client * Location Mame * fsset Tag Not Service Provider Location *
ABC Company - Kansas City 123 - Toyoda - FFGU2S - 50123 XYZ Service Provider - Kansas City, Missour 64118
Invoice Mumber Invalce Tozal * Inwaice Date PO Numnber
01558565825 $500.00 11/282017
wark Oirder Funer Sarvice Date * Meter Reading * Senvcs Request Humber
5B5558256 11427727 483 85654235

Add multiple expenses across a single asset
Service N P, E, Ered | ~ |
Category Service Type Labor Hours arts Labor Misc reight Cartage Tax Tota Damage? Motes Delete
Scheds Preventativer 1.00 $15.00 % 75.00 50 50 $0 5 $30.00 | B o
unscha Brakes - 2.00 $137.00 $22500 53400 %0 50 §14.00 $410.00 L4 B o
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Ahorre gastos

* Una vez que haya terminado de completar su gasto, por favor guarde
* Puede seleccionar '‘Guardar' o 'Guardar y Nuevo' para ingresar un nuevo gasto

E

Verification of Expense/Payment Status

» Una vez que haya ahorrado su gasto, lo llevara a la pantalla 'Lista de gastos'
o esta pantalla le permite verificar si sus facturas se ingresaron en HubNetic O ver
el estado del pago en las facturas.

Expense List
Al Columng N 82932 “ m

L Exact Match

Invoice Bateh
Wiew Expense Date AssetTag  *  Work Order Service Date PO Number Expense Total Lacation Service Provider Batch 1D
Number Status

Visw BBO3Z 012226 10000 23087 ozme 747.50 Kansas Chy VWX Service Prowvidaer ol paid
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